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Procedimiento de habilitacion de personal para acceso a las
instalaciones universitarias a través del llenado de informacién referida
en el formato FSI-01 para el regreso a las actividades de investigacion en
laboratorios y dreas administrativas de la Universidad de Sonora en

tiempos de pandemia por COVID19 (Fase 2)

. Acceda al SIIA de manera normal. En la parte inferior derecha podra visualizar un enlace
denominado “Formato FSI-01”

Sdosso 01 se Agoss ge 2020

it Resporsate [312301] JEFATURA DEL DEFTO DE C5. QUIMICO-BIOLOGICAS “
FOrmatp F50]  Cambar Convasela

Seleccione la Uredad Presupuestal

. Al acceder a ese enlace, el sistema le mostrard la siguiente pantalla:

A manera de ejemplo en esta guiq, la pantalla muestra personal ya habilitado para el
departamento que representa. Para registrar a mds personal, utilice la opcion “Habilitar
personas” mostrada en el menu superior

51 NUEL 0y £ ADD
i 11; A

O Unisen WWWw.unison.mx

Sustentable




Guia

El sistema le mostrard la siguiente pantalla. Intfroduzca el nOmero del empleado de quien
desee habilitar, establezca los dias y horarios de habilitacion, y detalle informacion
acerca del espacio fisico en la que esa persona laboraria. El registro también puede
hacerse para alumnos infroduciendo su niUmero de expediente,

8 |ntreduzca numero de empleado o nombre b4

Tipo

(®) Empleado ) Alumno
Nimero
31621 Buscar ALVAREZ AINZA*MARITZA LIZETH
Horano : Espacio fisico y comenianos :
[1Lunes : 52 Edificio 5N
[“IMartes 0500 v| 1500 v [Acceso a edificio 59
[IMiércoles '
Jueves 0800 v| |80
[JViemes
1 Sabado 0800 w| 100
[[] Domingo

Nota para el regishio

Una vez aceptado el registro. El sistema le mostrard informacién acerca de la persona
recién habilitada.

Dism y Hosyro de sccess

AETAMN YT 3 DIA HORARIO
e 2008 P4 MARTES 0800 - 15:00

Povsor ol b absildo

El personal habilitado podrd acceder al campus en las fechas y horarios establecidos y
en apego al cumplimiento de otros requisitos, tal como el llenado del formato FSI-02.

Los registros de habilitacion no pueden ser modificados, esto para mantener un historial
de los mismos. Si un registro para un empleado o alumno necesita ser cambiado
deshabilitelo y genere un registro nuevo. Esta accién puede ser realizada con la opcién
“Deshabilitar registro seleccionado”
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